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Lisans ve 0n lisans 1. sinif 6grencilerinin ders kayitlari otomatik yapilacak olup
bu 6grenciler ders se¢cimi yapmayacaktir.

Ogrenim iicretini tamamlayip kaydim yenileyen grenciler 23.09.2024 tarihi
itibariyle 6grenci bilgi sistemi (Www.ois.topkapi.edu.tr) Gzerinden ders segimi
islemini tamamlamalar1 gerekmektedir.

Hazirlik sinifi 6grencileri ders se¢imi yapmayacaktir.

Tam burslu programlarda 6grenimini strdiren 6grenciler, sadece ders secimi
islemini tamamlamalar1 gerekmektedir. Donem uzatan o6grencilerin _6deme
yvyapmalar1 gerekmektedir.

Yatay gecis ile kayit olan Ogrencilerin ders sec¢imleri muafiyet islemleri
yapildiktan sonra 0is sisteminden &grenci tarafindan gergeklesecektir. Ogrenci
muaf oldugu derslerin listesini ois sisteminden takip edebilir.

Kayit donduran 6grenciler ders segiminden énce Mali Isler Daire Baskanligi’ndan
kayit yenileme islemi yapmak zorundadir.

DoOnem uzatip kaldigi dersi karsisina gelmeyen 6grenciler danigsmanlar ile
gorismelidir.

Ogrenciler, daha once aldig1 fakat basarisiz oldugu dersler 6ncelikli olmak tizere
ders sec¢imini yapar ve danigmanindan ders onayini aldiktan sonra ders segme
islemini tamamlamuis olur.

Akademik takvimde belirtilen ders kaydi ve ders ekleme/birakma siireleri
icerisinde yariyil ders kaydini yaptirmayan 6grenci, derslere ve sinavlara giremez.
Ogrencilik haklarmdan faydalanamaz. Bu siire, grencinin dgrenim siiresinden
sayilir.



http://www.ois.topkapi.edu.tr/

e Onceki yartyillardaki dersleri tekrarlamak mecburiyetinde olan bir dgrenci, bu
dersleri kayit oldugu yariyilda almas1 gereken derslerle birlikte alabilir.

e Genel not ortalamasi en az 2,00/4,00 olan 6grenci, danigman onayinin olmasi
ve derslerin 6nkosullarinin saglanmasi halinde {istten ders alabilir. Ust smiftan
alman derslerin basar1 notlari, genel agirlikli not ortalamasina dahil edilir.
Ustten ders alma ve mezun durumdaki dgrencilerin belirlenmesine iliskin usul
ve esaslar Senato tarafindan, iistten ders alma ve erken mezuniyet durumlarina
iliskin mali hiikiimler ise Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir. Ustten ders
alma isleminde donem dersi ile ¢akisan dersleri 6grenci secemez.

e Ogrenci, kayith oldugu yariyilda alacagi dersleri OIS iizerinden danismanina
onaylatarak ders kayit islemini tamamlar.

e Ogretim planinda yer alan biitiin dersleri basardigi halde staj calismasini
tamamlamayan 6grenci, stajini1 tamamlamak i¢in kayit yenilemek zorundadir.




OGRENCILERIN DIKKATINE !!!
Ders segme alaninda Daha Once Almadigimiz Dersler, Tekrar Edebileceginiz
Dersler ve Tekrar Etmek Zorunda Oldugunuz Dersler yer almaktadir.

1. Tekrar Etmek Zorunda Oldugunuz Dersler: FF veya FD ile kaldiginiz ve
almak zorunda oldugunuz dersleri temsil eder.

2.Daha Once Almadigimz Dersler: Donemde almaniz gereken dersleri

3. Tekrar Edebileceginiz Dersler: DD,DC ile sartli gecilen dersleri (ortalama
yiikseltmek icin istege bagli alinabilir. Son not gegerlidir.)

Transkriptinizde gordiigiiniiz P harfi segilen dersi ifade eder.

Ders secerken ilk 6nce kaldigimiz dersleri daha sonra donem derslerinizi almaniz
gerekmektedir.




DERS EKLE-BIRAK HAFTASI
07.10.2024- 11.10.2024  tarihleri arasinda “Ders ekleme-birakma” islemi
yapilabilir. Ders kayit islemleri Ogrenci Bilgi Sistemi (OIiS) (izerinden
gergeklesecektir.

Bu kapsamda;

o Ogrenci, ders ekleme-birakma islemleri i¢in Ogrenci Bilgi Sistemi’ne
(ois.topkapi.edu.tr) girerek tekrar ders secimi yapar ve danisman onayina
gonderir.

o Danigman tarafindan onay verilen ders se¢imi tamamlanmis olacaktir.

o Danigmani onay vermeyen Ogrencilerin mutlaka danismani ile goriisiip
onay almas1 gerekmektedir.

o Ogrencilerin mail kutularini kontrol etmeleri gerekmekte olup danismanin
ders onay durumu mail olarak kendilerine iletilmektedir.

o Belirtilen tarihlerde yapilacak ders ekleme-birakma ve kayit islemleri

sonunda danisman onayinin verilmis olmasi gerektigi, aksi halde
ogrencilerin 2024-2025 Egitim Ogretim Yili Giliz Yariyilinda 6grencilik
haklarindan vararlanamavacaklari hususlari 6nemle duyurulur.




2024-2025 GUZ YARIYILI DERS KAYIT iSLEMLERI

: Ogrenim
Ucretini Yatiran
Ogrenci

Kayit Yenileyen Ogrenciler

OiS'te Ders islemleri
menusinden Ders Se¢cme
ekranina girilir.

Ders secimleri
yapilir.

Secilen dersler danisman
onayma gonderilir.

Derslerinizin timuU onayland: mm ?

Damsmanizin
kaydimzi
kesinlestirmesi ile
ders kaydi siirecini
tamamlanir.

Ogrenim Ucretini
Yatirmayan
Ogrenci

Kayit Yenilemeyen
Ogrenciler

Mali Isler Daire
Baskanhgina gidilerek kayit
yenileme islemi yapihr.

OiS'te Ders islemleri
menusinden Ders Se¢cme
ekranina girilir.

Danismanizin onaylamadigi
dersi siliniz ve tekrar
gonderiniz. Damismaniniz
onayladiginda ders kayit
isleminiz tamamlanacaktir.

Donem uzatip gtiz donemine dersi

kalan 6grenci

DoOnem uzatip giizdoneminde
ders alacak olan 6grenciler

OiS'te Ders islemleri
menusiinden Ders Se¢me
ekranina girilir.

Ders se¢imleri yapihr.

Secilen dersler danisman
onayina gonderilir.

Secilen ders icin 6deyeceginiz
miktar sistemde karsiniza
cikacaktir.

Belirtilen tcret mali isler daire
baskanhgina yapihr.

Secilen dersler transkriptten
kontrol edilir.




OIS sistemi Ekranindan Ders Secme islem Asamalari

OIS Sistemine Giris

www.ois.topkapi.edu.tr adresine girerek 6grenci kisminda bulunan kullanict adi
bolimine isim ve soyisminizi kiiguk harfler ve Turkce karakterler kullanmadan bitisik
yazmaniz gerekmektedir. (Ornek:metinaltiok) Sifrenizi unuttuysaniz sifremi unuttum
boliimiine tiklayarak telefon numaraniza sifre isteyebilirsiniz.

1. OIS’te Ders Se¢me ekranina girilir.

SARAY ONIVERSITESI

Ders iglemleri

Silotiar

Ders Se¢cme
TekDors Smnaw: Bagvurisu “ Mesal Kutue

¥ Gelen Kutusu ]

lik Kullanim

4 Giden Kutusu

# Mesa] Yaz

2. AKTS sinirlamas1 olmaksizin, ders ¢cakismasi yasamadiginiz tim dersleri segebilirsiniz.
3. Ders se¢cme isleminizi tamamladiktan sonra son olarak danisman onayina
gonderip damigsmaninizdan gelecek olan onay sonucu *“ Onayland1” ise isleminiz

tamamlanmis olacaktir.
4. “Beklemede “veya “reddedildi” ibaresi goriinen 6grencilerimizin danismani ile

iletisime gegmesi onemlidir.



http://www.ois.topkapi.edu.tradresine/

